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For samtliga poster nedan galler féljande:

om personlig information delgivits en forvantas man behandla informationen med en viss
sekretess och att man férvantas fraga den berdrda personen innan och om man syftar att
féra vidare sagd information.

Kassor

Som kassor ar du firmatecknare tillsammans med ordférande. Ditt huvuduppdrag ar att hantera
det ekonomiska inom sektion, dokumentera inkomster och utgifter samt att sammanstalla en
forvaltningsberattelse och en budget for kommande verksamhetsar. Utover det ar det tradition att
kassoren blir vice ordférande vilket innebar att du blir ordférandens stéd och co-pilot.

Kassorens arbete till vardags bestar i stort av att bokféra och dokumentera samtliga
transaktioner som passerar genom sektionens bank- och swishkonton. Det ar alltsa extra viktigt
att halla koll pa de intakter och utgifter som sektionen har och darmed att halla god
kommunikation med &vriga poster.

Tid: 2 timmar i veckan plus periodvis mer sa som infér storméte och dyl.

Studiebevakare

Som studiebevakare ansvarar du for att insamla och utvardera de asikter som studenterna har
inom sektionen om sina kurser och programmet i sin helhet. Du kommer arbeta tillsammans med
UTN i Utbildningsutskottet, avdelningen i Programrad, Lararlunch och avstamningsméten med
Programansvariga, studenter och universitet med att férbattra programmet. Posten ar en av de
mer tidskravande posterna och en viktig roll i sektionen. Du kommer samarbeta mycket med
studiesocialt ansvarig och ha ett studierad ihop bestadende av klassernas studentrepresentanter.
Du anordnar/planerar dven event sdsom Kursutvarderingsfika.

Tid: 3 timmar i veckan periodvis mer.

PR-ansvarig

Som PR-ansvarig ansvarar du for underhall av sektionens hemsida samt sektionens sociala
medier som instagram och facebook. Detta innebar att du ansvarar fér innehallet pa hemsidan
samt sociala medier men aven saker som att dokumentera sektionens aktiviteter och férmedia
dessa till studenterna. Din uppgift ar ocksa att bestalla in overaller och merch till sektionen, det
kan till exempel vara trojor eller ryggsackar. Design och bestallning av marken ar dven ditt
ansvar.

Tid: 1 timme i veckan

Studiesocialt ansvarig

Som studiesocialt ansvarig ar din viktigaste uppgift att arbeta for att studiemiljon ar sa bra som
mojligt samt att ingen student blir felbehandlad. Om en sadan situation uppstar ansvarar du for
att I6sa problemet tillsammans med involverade parter sasom berérd student och larare,
avdelningen och UTN. Du arbetar med férdel tillsammans med studiebevakaren for att fa



information fran studenter angaende kurser for att sedan ta deras asikter vidare till avdelningen
for att forbattra programmet. Dina huvuduppgifter ar att insamla studenternas asikter tillsammans
med klassrepresentanterna i ett studierad (férslagsvis via kursutvarderingsfika), sitta i
Programradet och tycka till om studieplaner samt sitta i ett Utskott i UTN tilsammans med andra
studiesociala ansvariga. Utdver detta far du sjalvklart komma pa egna projekt och event att
arbeta med!

Tid: Ca 2 timmar i veckan, periodvis mer.

Ordférande

Ordférande styr och planerar verksamheten i styrelsen. Utdver det jobbar ordférande med lite allt
mojligt och tacker upp dar det behdvs. Ordférande planerar och kallar till storméten och
styrelsemoten. Utdver det sitter du i méten med andra ordféranden fran andra sektioner.
Tillsammans med kassoéren ar du firmatecknare och har stéd fran vice ordférande i olika saker.
Tid: 4-5 timmar i veckan beroende pa vilken tid pa aret.

Klubbmastare

Som klubbmastare i E-sektionen far du mgjligheten att géra din och dina sektionskamraters
studenttid till den basta mdjliga. Du ser till att det finns roliga event att ga pa dar man bland annat
kan traffa folk fran alla arskurser i sektionen samt lara kdnna manniskor fran andra program. Det
betyder framst att planera sittningar, ca 2-4 per termin, men aven pubrundor och annat kul.
Forutom detta finns det ett starkt band mellan klubbmastarna i de andra sektionerna dar mycket
roligt hander. Du kommer aven ha ett klubbverk som hjalper dig infér events.

Tid: Ca 4 timmar i veckan, mer infor events.

Arbetsmarknadsansvarig

Som arbetsmarknadsansvarig i E-sektionen har du méjlighet att bredda ditt kontaktnat och
engagera dig i att fa intressanta foretag att uppmarksamma Uppsalas utbildningar for
elektroingenjorer. Du styr upp foretagsevent, ser till att Elektro ar representerade vid
gemensamma event och handhar kontakter med féretag. Du ansvarar aven for se till att
sektionen har en verksamhet for alumner. Att vara social och intresserad av framtida
arbetsgivare ar viktigt.

Tid: Ca 2 timmar i veckan, mer vid ev. events

Internationellt ansvarig

Som internationellt ansvarig ar du kontaktpersonen till alla fran utlandet som kommer till Uppsala
for att studera elektroteknikprogrammet eller motsvarande masterutbildning. Ditt arbete sker i
olika faser - under varen etablerar du kontakt och svarar pa de fragor som studenterna kan
tankas ha kring studierna och hur det ar att leva i Sverige. Under hésten ansvarar du for att
hjalpa studenter att komma in i programmet och lara kdnna andra som laser pa programmet.
Utdver det representerar du sektionen i det internationella utskottet i UTN. Dar diskuteras
internationella fragor sdsom utbyten med mera.



Internationellt ansvarig skall aven anordna ett moéte i borjan av varje termin dar personen bjuder
in internationella studenter for att beskriva vad sektionen jobbar med. Detta moéte kan styrelsen
delta i om sa internationell ansvarig tycker att dem skall géra det.

Internationellt ansvarig skall aven efter dessa moéten jobba aktivt for att fa god kontakt med de
internationella studenterna.

Tidsatgang: <1h i veckan men mer under vissa perioder

FUM-ledamot (Ordinarie och Suppleant)

Som ordinarie FUM-ledamot representerar du sektionen i kdrens hogsta beslutande organ,
Fullmaktige, eller FUM som det férkortas. FUM traffas ca 3 ganger per termin och beslutar hur
karen ska bedriva sin verksamhet. Arbetet later dig traffa och jobba brevid andra
sektionsrepresentanter. Som suppleant ersatter du ordinarie ledamot om denna inte kan narvara
pa ett mote.

Ordférande for valberedningen

Som ordférande ansvarar du och leder arbetet fér valberedningen inom sektionen. Du skapar en
egen arbetsgrupp av valberedare som sedan informerar om valprocessen inom sektionen samt
intervjuar de kandidater som finns till varje post. Efter intervjuerna valjer ni ut kandidater som ni
tycker ar lampliga och presenterar ert forslag pa storméterna.

Tid: | princip bara infor storméten och da ca 3 timmmar i veckan, tva-tre veckor innan storméte

Representant till valberedningen inom UTN

Som medlem i UTN:s valberedning s& ar du E-sektionens rost till vilka som ska tilltrdda UTN:s
olika poster. Dessa poster innefattar bland annat UTN:s ordférande. Ditt jobb ar d& att nominera
den basta lampande till varje post. Utdver det sa far du fa chansen att séka till valberedningens
ordférande som styr éver alla intervjuer och har sista ordet. Det ar dven valberedningens
ordférande som valjer hur beredningsprocessen ska ga till. Under aret jobbar man nara
representanter fran andra sektioner med att bereda olika poster. Att vara social och granskade ar
viktigt for att processen ska ga sa smidigt som mgjligt.

Tidsatgang: Beroende pa antalet s6kande till poster som utlysta poster ~15-25h per ar.

Revisor (Ordinarie och Suppleant)

Som revisor for E-sektionen far du inte bara en fin titel utan dven standigt jobba nara styrelsen
utan att riktigt bara dess tunga ansvar. Ditt jobb ar att granska och se till att den sittande
styrelsen gor sitt jobb, framférallt ekonomiskt. Du ska under ett &r utféra tva stycken
revideringar/kontroller av sektionens ekonomi, dessa utférs da infér varje storméte. Utdver det ar
innefattar din roll inget stdrre engagemang om man bortser att tillhandahalla styrelsen med hur
vissa kvitton mm ska utformas. Att vara ordningsam, ansvarstagande och opartisk ar att viktigt
for denna post.

Tidsatgang: Beroende pa arbetsmetod 10-20h per ar.

(Ovrig tid kan tillkomma beroende pa hur manga styrelseméten man tilltrader)



